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I docenti che non sono in possesso della password per i servizi di Ateneo potranno richiederla 

collegandosi al sito: https://password.unipv.it/ , nella sezione “cambio password”, inserire il 

proprio codice fiscale in lettere maiuscole e cliccare su "genera nuova password". Il sistema 

manderà una password alla casella di posta elettronica d'ateneo del docente 

(nome.cognome@unipv.it) 

 

L’Area sistemi informativi procederà alla creazione della casella di posta elettronica ed invierà a 

tutti i nuovi docenti, presso il Dipartimento di afferenza, tramite protocollo tra uffici,  la 

comunicazione dell’apertura della casella di posta e la relativa password per effettuare il primo 

accesso. 

Qualora    il    docente    fosse    già    in    possesso    di    una     casella     di     posta 

elettronica nome.cognome@unipv.it e avesse smarrito la password per accedervi, occorre 

resettare la password con la seguente procedura: 

 

Inviare una mail a gestionesistemi@unipv.it indicando: 

 

Il sottoscritto 

Nome: 

Cognome: 

Linee guida per l’utilizzo della funzione Syllabus 

DOCENTI 
1- Premessa 

 

Syllabus è una delle funzioni dell’applicativo per la didattica Siadi. Scopo di questa 

breve guida è di illustrare le modalità di utilizzo, con particolare riferimento 

all’inserimento di informazioni relative agli insegnamenti tenuti da ciascun docente. 

 

2- Modalità di accesso 
 

Per accedere a Syllabus è necessario entrare in U-GOV, cliccando sul seguente link: 

 

https://www.Unipv.U-gov.it/ 

 

Il link rimanda alla sottostante finestra di UGOV, attraverso la quale si accede al 

sistema utilizzando il proprio codice fiscale e la password individuale (credenziali di 

Ateneo) 

 

https://password.unipv.it/
mailto:nome.cognome@unipv.it
mailto:nome.cognome@unipv.it
mailto:gestionesistemi@unipv.it
http://www.unipv.u-gov.it/
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Dopo aver cliccato su “ACCEDI” sarete rimandati alla seguente schermata principale di 

UGOV 

Cliccando sull’icona “Didattica” entrerete nella sezione Didattica (SIADI) 

 
 

 

responsabile del codice di ateneo (mail): nome.cognome@unipv.it 

richiede  il reset della password in: ….. (almeno 8 caratteri dei qUali almeno Uno deve essere Un 

nUmero) [indicare un indirizzo di posta personale su cui ricevere il link per accedere al dominio 

unipv.it]; 

recapito telefonico; 

allegare scansione/foto di Un docUmento di identità. 

 

mailto:nome.cognome@unipv.it
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A questo punto, cliccare su “Programmazione didattica” 

 
 

e dal successivo menù a tendina cliccate su Syllabus 
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Una volta entrati in Syllabus il sistema proporrà di default l’a.a. 2021/22. 

3- Modalità di intervento 

 

A quel punto l’applicativo proporrà l’incarico/gli incarichi didattico/i a Voi assegnato/i. 

Cliccando sull’insegnamento verretei inviati alla schermata Syllabus (in questa 

simulazione Civiltà francese) 

 

 

 

 

 

 
La parte testuale è divisa in 8 campi. 
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All’interno dell’applicativo sono già state copiate le informazioni che erano state 

inserite per l’a.a. 2020/21 e pertanto, in assenza di variazioni, potrete semplicemente 

controllare quanto già inserito, altrimenti potrete procedere ad aggiornare ed 

integrare le informazioni. 

I campi risulteranno vuoti e saranno da compilare nel caso di nuovi insegnamenti e nel 

caso di insegnamenti la cui titolarità è cambiata rispetto allo scorso anno (qualora però 

il docente intenda comunque riprendere il programma dell’anno precedente potrà 

copiarlo cliccando sul pulsante  e poi apportarvi gli eventuali aggiornamenti. 

Cliccando sul pulsante si passa ad una finestra popup di selezione dell’attività formativa 

da cui copiare il Syllabus. Nella barra degli strumenti è presente il campo “Anno 

accademico” valorizzato per default con l’anno accademico precedente a quello del 

Syllabus su cui si sta operando. L’utente può comunque scegliere un diverso anno 

accademico selezionandolo da una tendina che visualizza tre anni accademici: quello del 

Syllabus su cui si sta operando ed i due anni accademici precedenti. 

 

Per controllare il testo inserito occorre posizionarsi sulla riga di interesse (in questo 

esempio: Testi di riferimento) e cliccarci sopra. Una volta selezionata, tutta la riga 

diventa grigia. 
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A questo punto cliccare sul rettangolino con la doppia freccia posto in alto a destra del 

campo che si intende controllare. 

Ad esempio, per aprire il campo “Obiettivi formativi e risultati di apprendimento” 

cliccare sul rettangolino indicato dalla freccia. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

A questo punto si apre una finestra entro la quale è possibile scrivere, correggere, 

aggiungere o tagliare testi. 

 

Si precisa che il campo “Lingua insegnamento” viene popolato automaticamente in base 

ai dati inseriti nell’applicativo dall’operatore SIADI, pertanto non è modificabile dal 

docente durante l’inserimento dei dati in Syllabus.



7 

 

Dopo aver apportato le eventuali modifiche, è necessario fare clic su “applica” come in 

figura per salvare il nuovo testo. 

Ripetere le azioni per i campi che interessano. 

 

Una volta ultimato il lavoro di correzione o integrazione dei testi, è necessario salvare 

tutte le modifiche cliccando su ‘Salva tutto’ 

 

 

 

 

 

 

 

 

Per facilitare il lavoro, o effettuare una revisione finale si segnala la possibilità di 

stampare il Syllabus dell’insegnamento, cliccando sull’apposito pulsante. 
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Il campo ‘versione testi’ deve essere lasciato su ‘Pubblicabili’ così come proposto 

dall’applicativo di default. 

Solo in questo modo infatti sarà possibile recuperare correttamente i dati per la 

pubblicazione sul Portale di Ateneo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

Attività formative integrate 
I docenti a cui è stato attribuito il ruolo di Responsabili delle attività formative 

integrate potranno compilare il syllabus anche a livello di attività formativa integrata. 

Per visualizzare le attività integrate di cui ciascun docente è responsabile occorre 

entrare nella sezione “Altre responsabilità didattiche” che si trova sotto la sezione 

“Incarichi didattici”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Se la stessa attività formativa integrata è presente nei piani di studio di più corsi, pur 

essendo erogata una sola volta dal docente per tutti i CdS coinvolti (mutuazione), 

nell’applicativo viene visualizzata più volte (ovvero su ciascun CdS in cui viene offerta). 

In questo caso il docente potrà ovviamente compilare una sola volta il syllabus 

dell’attività integrata scegliendo uno dei corsi proposti. 
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Abbandonare Siadi e UGOV cliccando su “Esci” in alto a destra. 

Per copiare i testi dello stesso insegnamento su tutti i corsi di studio in cui è offerto 

occorre procedere in questo modo: 

 Entrare nell’insegnamento su cui si vogliono copiare i testi; 

 cliccare sul pulsante “Copia testi”; 

 Scegliere l’anno di offerta corrente; 

 Cliccare sul tasto “Filtra” in modo da visualizzare i CdS da cui copiare; 

 Selezionare il CdS a cui è abbinato l’insegnamento sul quale sono già stati inseriti 

i testi del syllabus; 

 Cliccare sul tasto “Copia” in basso a sinistra. 

 

Ripetere l’operazione per ogni corso di studio su cui è offerta la stessa attività 

didattica integrata. 
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