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	MODULO RICHIESTA EMISSIONE ORDINE                


Al Direttore

 











    del Dipartimento
Il/la sottoscritto/a________________________________________________________________________________________________ 

richiede l’emissione di buono d’ordine per:
1) MATERIALE DI CONSUMO: 

· Fornitore emittente fattura elettronica:___________________________________________________________    

· Beni richiesti: ________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________

· Fondi cui imputare la spesa_________________________________________________________________________

2) PERNOTTAMENTO: 

· Collegio/albergo______________________________________________________________________________________ 
· Nome ospite/i: _______________________________________________________________________________________

· Periodo di soggiorno: ____________________________________________________:___________________________

· Numero camere singole oppure doppie uso singolo: _____________________________________________

· Fondi cui imputare la spesa_______________________________________________________________________
       Allegare eventuale locandina dell’evento e lettera di invito ad ospite
3) RISTORAZIONE:
-  Ristorante emittente fattura elettronica _____________________________________________________________
    ___________________________________________________________________________________________________________

-    Nome ospite/i: ________________________________________________________________________________________

-    Data pranzo/cena: ________________________________________________________________________________

-     Fondi cui imputare la spesa_______________________________________________________________________

       Allegare eventuale locandina dell’evento e lettera di invito ad ospite
4) PRENOTAZIONE BIGLIETTI DI VIAGGIO PER PERSONALE INTERNO ED ESTERNO 
· Agenzia viaggi: _______________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________ 
· Nome viaggiatore e tratta: __________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________

Allegare eventuale locandina dell’evento e lettera di invito ad ospite
5) CATERING

-  Ristorante/Bar emittente fattura elettronica:_______________________________________________________

   ___________________________________________________________________________________________________________

-  Numero partecipanti: _________________________________________________________________________________
-  Data evento: ____________________________________________________________________________________________
-  Fondi cui imputare la spesa___________________________________________________________________________

    Allegare locandina dell’evento e lettera di invito ad ospite
Data,

                                                      





Firma richiedente
______________________________________
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